Handleiding nieuwe applicatie voor de distributeur en adviseur

Ga naar https://gdcdg.nl of klik op ‘inloggen’ rechtsboven op de website van CDG
(www.stichtingedg.nl) Als u dit voor de eerste keer doet, dan kiest u in het inlogscherm voor
‘Geen account? Klik hier om te ‘registreren’. Onderstaand scherm verschijnt en u geeft aan
dat u een distributeur bent. U vult het emailadres in en een uniek wachtwoord. Dit
wachtwoord heeft minimaal 8 karakters en moet minstens 1 cijfer, 1 hoofdletter en 1
bijzonder teken bevatten. Klik vervolgens op ‘registreren’.

I CDG

Registreren

Welkom op de website gecontroleerde distributie van Stichting
CDG.

Deze site is bestemd voor het aanvragen van het gebruik van
een middel die valt onder het regime van gecontroleerde
distributie.

Maak hieronder uw keuze

S Teler <« Distributeur

E-mailadres
Wachtwoord

Wachtwoord herhalen

Terug naar login

U ontvangt op het ingevoerde mailadres een mail ter verificatie. Check ook uw spam! LET
OP: Deze is slechts 60 minuten geldig!

Nadat u het mailadres heeft geverifieerd volgt een scherm waarin u uw persoonsgegevens,
bedrijfsnaam en adresgegevens invult.

Na afronding van deze stap komt u automatisch in uw dashboard. Dat ziet er als volgt uit:
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Aanmaken adviseur

Nu u zich als distributeur heeft aangemeld, gaat u uw adviseurs registreren die aanvragen
mogen gaan goedkeuren. De adviseurs die u gaat toevoegen dienen te beschikken over een
geldig vakbekwaamheidsbewijs Adviseren.

Kies in het menu links voor adviseur of gebruik de tegel op het dashboard. In het daarop
volgende scherm, klik rechtsboven op ‘nieuw’.

In het dan volgende scherm kunt u de gegevens van de adviseur invullen, inclusief nummer
en vervaldatum van het Vakbekwaamheidsbewijs. Ook hier dient het wachtwoord minimaal 8
karakters te zijn met 1 hoofdletter, 1 cijfer en 1 bijzonder teken. Onder het veld van het
wachtwoord ziet u ‘geactiveerd’ in lichtgrijze letters. Het schuifje zet u om zodat de adviseur
wordt geactiveerd. Kies bij rol ‘Adviseur’ en kies dan voor ‘opslaan’.

LET OP: geef het gekozen wachtwoord bij deze registratie door aan de desbetreffende
adviseur. Elke adviseur krijgt dus zijn/haar eigen unieke wachtwoord.

Aanvragen bekijken en toewijzen

Tijdens de aanvraag kan de teler de distributeur en adviseur kiezen in een menu.

In uw dashboard kunt u het aantal lopende bestelaanvragen zien (linker tegel). Als u op de
tegel klikt komt u in het scherm met de aanvragen.

Hier kunt u per aanvraag een adviseur toewijzen voor zover de teler dat nog niet heeft
gedaan. Dit werkt met een dropdown-menu, waarmee u in de lijst met geregistreerde
adviseurs komt.

Als u op het ‘oogje’ — helemaal rechts op het scherm — klikt (zie hieronder) dan ziet u alle
gegevens van de aanvraag inclusief het perceel/de percelen waarvoor de aanvraag is
ingediend.
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Inloggen adviseur

Nadat deze registraties — zijnde: het bedrijf als distributeur en u als adviseur — zijn voltooid,
kunt u als adviseur inloggen via https://gdcdg.nl. Gebruik hiervoor uw emailadres en het
wachtwoord dat u heeft gekregen van de persoon die binnen uw bedrijf verantwoordelijk is
voor het toevoegen van de adviseurs.

Na het inloggen als adviseur komt u in uw dashboard. Zie hieronder:
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Goedkeuren van de aanvraag

In uw mail heeft u een bericht gekregen dat er een aanvraag ter beoordeling voor u
klaarstaat. U klikt in uw dashboard op de tegel ‘lopende bestelaanvragen’. In het volgende
scherm klikt u op het ‘oogje’ helemaal rechts op het scherm en krijgt u het volgende scherm
te zien.


https://gdcdg.nl/

Adviseur

De teler is verantwoordelijk voor het daadwerkelijke gebruik van het middel en de gegevens
die hij/zij indient om aan te tonen dat aan de gebruiksvoorschriften van het betreffende
middel wordt voldaan. De distributeur draagt de verantwoordelijkheid om na te gaan of de
teler de aanvraag doet aan de hand van de gestelde gebruiksvoorschriften.

Elk veld in dit scherm kunt u uit- en inklappen ter verificatie van de gebruiksvoorschriften. Als
u vaststelt dat de teler voldoet aan de gebruiksvoorschriften in de aanvraag, dan kunt u de
aanvraag goedkeuren. De teler krijgt daar automatisch bericht van en u kunt de bestelling
uitleveren.

Veel succes met het digitale registratiesysteem!

Als u vragen of opmerkingen heeft, geef ze dan vooral aan ons door.
Met vriendelijke groeten,

Stichting CDG

info@stichtingcdg.nl
085-4014343
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